REGULAMENTO DE COMPRAS, CONTRATAGAO DE SERVIGOS, CONTRATAGAO
DE OBRAS E ALIENAGOES DE BENS

Artigo 1°. O presente regulamento tem por finalidade disciplinar os procedimentos de
escolha de fornecedores/prestadores para: compras; contratacdo de servigos; contratagcao
de obras; e alienacao de bens, inerentes ao desenvolvimento das atividades do Instituto
de Psicologia Clinica Educacional e Profissional - IPCEP, ficando desde ja ressaltado que
a participacao de interessados em certames promovidos pelo IPCEP implica na completa
aceitagao do presente regulamento e de todos seus artigos.

Paragrafo unico: O presente regulamento é de aplicagao obrigatéria quando as compras
e contratacbes de obras e servicos forem realizadas mediante repasse de recursos

publicos.

Artigo 2°.  Este regulamento destina-se a estabelecer normas para a contratacéo de
terceiros interessados que apresentem a proposta mais vantajosa, na busca permanente
de qualidade, eficiéncia e durabilidade, bem como a adequacao a finalidade do IPCEP,

mediante julgamento fundado em critérios objetivos e constantes neste Regulamento.

Artigo 3°. O procedimento de escolha podera ser dispensado nos casos previstos
neste Regulamento, ou ser inexigivel nas hipéteses de inviabilidade de competi¢ao, sendo

indispensavel, nestes casos, motivacao expressa.

Artigo 4°. Em se tratando de compras; contratagao de servigos; contratagcdo de obras;
e alienagdo de bens, destinados ao exercicio de relagdes juridicas entre o IPCEP e
terceiros publicos ou privados, serdao especialmente observados os principios da
legalidade, moralidade, impessoalidade, isonomia, eficiéncia, probidade, economicidade e

publicidade.
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Artigo 5°.  Para atendimento a todas as modalidades previstas neste Regulamento fica
determinado que a area demandante ira solicitar a sua necessidade, o setor de compras
e/ou Diretoria Administrativa do Contrato devera efetuar todos os procedimentos
estabelecidos neste Regulamento e o Diretor Geral do Contrato devera autorizar cada um

dos procedimentos estabelecidos neste Regulamento.
Artigo 6°. Para atendimento ao presente Regulamento sera considerada:

. COMPRA: toda aquisicdo remunerada de bens de consumo e/ou materiais
permanentes para o fornecimento em uma unica parcela ou parceladamente, com a
finalidade de suprir as necessidades do IPCEP;

Il. CONTRATACAO DE SERVICOS: toda atividade destinada a obter determinada
utilidade de interesse do IPCEP, tais como: demolicdo, conserto, instalagao,
montagem, operagao, conservagao, reparagdo, adaptagdo, manutencgdo, transporte,
locacdo de bens, publicidade, servicos em geral, seguro ou trabalhos técnico-
profissionais;

. CONTRATACAO DE OBRAS: toda construcdo, reforma, fabricacéo, recuperagéo
ou ampliagao, realizada por execucéo direta ou indireta de bem imével do IPCEP ou
por ele administrado;

IV. ALIENACAO DE BENS: transferéncia de dominio de bens méveis ou imdveis a

terceiros.
DA SELE(;AO DE FORNECEDORES/PRESTADORES

Artigo 7°. A selegcdo de fornecedores/prestadores para fins de aquisigdo, compras;
contratacao de servigos; contratacdo de obras; e alienacdo de bens ocorrera pelas
seguintes modalidades:

I. PESQUISA DE PRECOS - modalidade, respeitando os limites estipulados no
artigo 9 ° deste regulamento, na qual busca pregos em pesquisa mercadoldgica com
no minimo 03 (trés) fornecedores/prestadores obtidas por telefone, fax, internet, e-
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mail e outros, podendo ainda a critério do IPCEP ser realizada pesquisa mediante a
emissao de formulario contendo, entre outros a descricdo do objeto pretendido.

Il. CONCORRENCIA - modalidade, respeitando os limites estipulados neste
regulamento, na qual busca pregcos em ampla pesquisa mercadoldgica, sendo
realizada mediante Instrumento Convocatorio (Edital), nos termos deste Regulamento
com fins a comprovar a regularidade e qualificagao das licitantes.

Paragrafo Unico: O IPCEP sempre divulgara no seu site e quadro de avisos existentes
em cada Unidade todas as modalidades de aquisi¢ao de bens ou contratacdo de servicos,
em observancia ao Principio da Publicidade e Principio da Competitividade.

Artigo 8°. Indispensavelmente toda pesquisa mercadoldgica realizada sera registrada

em mapa comparativo de precos para fins de controle.

Artigo 9°. As modalidades acima serdo balizadas em fungdo do valor estimado da

contratagao, a saber:

. PESQUISA DE PRECOS: até 200.000,00 (DUZENTOS MIL REIAIS)
Il. CONCORRENCIA: qualquer valor.

Paragrafo Primeiro: Todas as modalidades listadas acima poderao ser realizadas de
forma presencial ou eletrénica, observadas a necessidade e conveniéncia do IPCEP;
Paragrafo Segundo: Para as aquisigdes/contratacbes na modalidade PESQUISA de
PRECOS, o CONTRATO podera ser substituido por ORDEM DE FORNECIMENTO DE
BENS E/OU DE PRESTACAO DE SERVICOS;

Paragrafo Terceiro: Para as aquisicdes/contratagdes na modalidade CONCORRENCIA,
devera ser formalizado CONTRATO entre o IPCEP e a parte, no qual constara
obrigatoriamente as seguintes clausulas: OBJETO, REGIME de EXECUCAO, FORMA
de FORNECIMENTO, PRECO, PRAZO de EXECUCAO e VIGENCIA, REAJUSTE,
OBRIGACOES, RESPONSABILIDADES, FISCALIZACAO, SANCOES, RESCISAO e



FORO, dentro outras resguardadas a peculiaridade de cada contratagdo, podendo
parte dessas exigéncias, estarem previstas apenas no Projeto Basico.

Paragrafo Quarto: A critério do IPCEP, procedimentos serdo suprimidos quando a
urgéncia na contratagcdo demandar maior celeridade, sempre de forma justificada,
registrada pela area de solicitante e/ou incumbida de tal atribuigcdo, devendo ainda ser

autorizado pelo Diretor Geral do Contrato em referéncia.

Artigo 10°. Para o julgamento das propostas e apuragdo da melhor oferta seréo

considerados em conjunto os seguintes critérios:

. Adequacéao das propostas ao objeto solicitado;

Il. Qualidade;

lll. Preco;

IV.Prazos de fornecimento ou de conclusao;

V. Condigdes de Pagamento; e

VI.Outros critérios previstos neste Regulamento ou a serem estipulados pelo IPCEP

em casos especificos.

Artigo 11. As compras e contrata¢gdes deverao obedecer as normas e a padronizagéo
dos equipamentos e/ou servigos a serem utilizados nas Unidades sob a gestdo do IPCEP

e, quando for o caso, de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo 6rgao interessado.

Artigo 12. Nas contratagdes ou aquisigdes que serdo executadas pelo IPCEP, no que
couberem e a critério exclusivo do IPCEP, podera ser exigida a apresentagao dos

seguintes documentos:

I. Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais. No caso de sociedade
por acdes, apresentar também documento de eleicdo de seus administradores.
Registro Comercial em se tratando de empresa individual;

Il. Prova de inscrigdo no CNPJ (Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas);



lll.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver
pertinente a sua finalidade e compativel com o objeto do Edital de Sele¢ao;

IV.Prova de regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao,
através da Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais — CQTF;

V. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social, através da Certiddao Negativa
de Débitos — CND ou da Certidao Positiva com Efeito de Negativa — CPD-EN;
VI.Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, através do Certificado de Regularidade de Situacdo — CRF;

VIL. Prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal ou outra
equivalente, na forma da Lei; e

VIII. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho (Lei n°® 12.440/2011), emitida pelo site do TST.
IX.Balango patrimonial e demonstragbes contabeis do ultimo exercicio fiscal, ja
exigiveis, apresentados por coépia do livro Diario, devidamente autenticado na Junta
Comercial da sede ou domicilio da Empresa, inclusive com os Termos de Abertura e
de Encerramento, que comprovem a boa situacgao financeira da Empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisoérios; e

X. Atestado de capacidade técnica, expedido por 6rgdo, entidade publica ou privada
que denote a execugao de servico similar em quantidade e caracteristicas,
devidamente registrado na entidade profissional competente, quando couber e a
critério do IPCEP, levando em conta a natureza e grau de complexidade da obra ou
servigo.

Xl.Certidao de registro e quitagdo no competente Conselho Regional legal inerente a
atividade;

XIl. Autorizacdo Comum de Funcionamento, emitida pela Secretaria de
Vigilancia Sanitaria, do Ministério da Saude, bem como Licen¢a de Funcionamento,
expedida pela Secretaria de Vigilancia Sanitaria Estadual ou Municipal (local) da sede
do licitante;

Xl Certificado de boas praticas de fabricacdo e controle por linha de

produgao/produtos;



XIV. Numero do registro do produto/medicamento/equipamento junto ao
Ministério da Saude; e
XV. Outros a especificar conforme peculiaridade das aquisicoes e contratacdes

pretendidas.

Paragrafo Primeiro: podera ser exigido a apresentacédo da lista de clientes e curriculo
dos responsaveis técnicos, bem como qualquer outro documento necessario para se
certificar quanto a qualidade da empresa licitante e pela busca da proposta mais
econdmica e vantajosa para o IPCEP.

Paragrafo Segundo: No caso da aquisicdo de equipamentos, materiais e afins, podera
ser exigido a apresentagao previa para testes e homologagcdo dos mesmos, antes da

aquisicao destes.
DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Artigo 13. O edital devera conter a finalidade do procedimento de escolha de
fornecedor/prestador, a mencado de que sera regida por este regulamento e, mais, as

seguintes indicagdes:

. o objeto do procedimento de escolha, perfeitamente caracterizado e definido,
conforme o caso, pelo respectivo projeto, normas e demais elementos técnicos
pertinentes, bastantes para permitir a exata compreensao dos trabalhos a executar ou
do fornecimento a fazer;

Il. as condigdes de participagdo e a relagdo dos documentos exigidos para a
habilitacdo dos fornecedores;

lll.o local, dia e horario em que serdo recebidas a documentacdo de habilitagao
preliminar e as propostas e o local, dia e hora em que seréo apreciadas as propostas;
IV.o critério que sera adotado no julgamento das propostas;

V.o local onde os interessados poderdo obter informagdes e esclarecimentos e
copias dos projetos, plantas, desenhos, instrugdes, especificagdes e quaisquer outros
elementos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto do procedimento;



Vl.a natureza e o valor da garantia de propostas, quando exigida;

VII. 0 prazo maximo para cumprimento do objeto do procedimento;

VIII. as condig¢des de reajustamento dos pre¢os, quando previsto;

IX.a declaragéo de que os trabalhos, ou fornecimento deverao ser realizados segundo
as condicdes estabelecidas em contrato, cuja minuta acompanhara o edital;

X. as condicbes de apresentacdo das propostas, com a indicacdo do respectivo
endereco;

Xl.as condicbes para aceitacdo de empresas associadas em consorcio e para
eventual subcontratacao;

XIl. prazo de validade das propostas; e

XIil. outras informagdes que o IPCEP julgar necessarias.
CADASTRO DE FORNECEDORES/PRESTADORES

Artigo14. O IPCEP podera manter registro cadastral de fornecedores/prestadores

interessados em contratar com o IPCEP, definidos nos termos deste Regulamento.

Paragrafo Primeiro: Para efeito da organizagcdo e manutengdo do cadastro de
fornecedores/prestadores, o IPCEP publicara, periodicamente, aviso de chamamento dos
interessados, indicando a documentacao a ser apresentada.

Paragrafo Segundo: O Instrumento Convocatério do procedimento de escolha podera
dispensar dos fornecedores/prestadores inscritos no cadastro de
fornecedores/prestadores a apresentagdo da documentagao que houver sido apresentada
para cadastro e que esteja devidamente atualizada no momento do Instrumento

Convocatorio.
ADESAO A ATA DE REGISTROS DE PRECO
Artigo 15. O IPCEP podera aderir a qualquer Ata de Registro de Preg¢o do 6rgao do

Ente Publico que o IPCEP detenha relacado juridica, quando verificado que os pregos

registrados encontram-se em consonancia com os valores praticados no mercado.



Paragrafo Unico: O IPCEP podera excepcionalmente, aderir a Ata de Registro de Preco
que nao pertengca ao 6rgao do Ente Publico que detenha relagdo juridica, sempre

mediante expressa justificativa.

DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS E CONTRATAGAO DE OBRAS

Artigo 16. Para a realizagao de servigos e obras deverao ser elaborados, previamente,

0s projetos basicos e cronograma fisico—financeiro.

Artigo 17. Para os fins desse Regulamento, considera-se:

l. Projeto basico — conjunto de elementos necessarios e suficientes com nivel de
precisdo adequado. Para caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com
base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que
possibilite a avaliagdo do custo da obra e definicdo dos métodos e do prazo de
execugao; e

Il. Cronograma fisico-financeiro — documento contendo a previsdo de prazo de

execucao de cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

DISPENSA DO PROCEDIMENTO DE SELEGAO ESCOLHA DE
FORNECEDORES/PRESTADORES

Artigo 18. O procedimento de selecdo de fornecedores/prestadores para fins de
compras; contratacdo de servigos; contratagdo de obras; e alienacdo de bens podera ser

dispensado nas seguintes hipoteses:

I. nos casos de guerra, grave perturbagcao da ordem, calamidade publica, epidemias

ou alertas emitidos pela Agéncia Nacional de Saude;



Il. nos casos de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de
situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga e a saude de
pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens;

lll.quando n&o acudirem interessados ao procedimento anterior, e esta nao puder ser
repetida sem prejuizo para ao IPCEP, mantidas, neste caso, as condi¢des
preestabelecidas;

IV.quando a operagado envolver concessionario de servigo publico e o objeto do
contrato for pertinente ao da concessao;

V. quando as propostas de procedimentos anteriores tiverem consignado pregos
manifestamente inferiores aos praticados no mercado;

Vl.na aquisicdio de componentes ou pecas necessarios a manutencdao de
equipamentos durante o periodo de vigéncia da garantia técnica, junto a fornecedor
original desses equipamentos, quando tal condigéo for indispensavel para a vigéncia
da garantia; e

VII. aquisicao de bens, produtos, execugao de obras ou servicos que envolvam
valores estimados iguais ou inferiores a R$ 15.000,00 (QUINZE MIL REAIS), poderao
ser adquiridos/contratados mediante ORDEM DE FORNECIMENTODE BENS E/OU
DE PRESTACAO DE SERVICOS.

Artigo 19. A dispensa dependera de exposi¢ao de motivos, assinado pelo solicitante
e/ou responsavel pelo Setor de Compras ou pela Diretoria Administrativa do Contrato em

referéncia, em que sejam detalhadamente esclarecidos:

I. a caracterizagao das circunstancias de fato justificadoras do pedido;

Il. o dispositivo deste Regulamento aplicavel a hipotese;

lll.as razdes da escolha do fornecedor a ser contratada mediante dispensa; e

IV.a justificativa do preco de contratagdo e a sua adequagado ao mercado, ao prego

praticado pelo Poder Publico ou/e a estimativa de custo do IPCEP.



Paragrafo Unico: Apds preenchidas as exigéncias acima, sempre de forma justificada e
registrada, para que possa ser efetiva a dispensa solicitada, devera também ser

autorizado pelo Diretor Geral do Contrato em referéncia.

INEXIGIBILIDADE DO PROCEDIMENTO DE SELEGAO ESCOLHA DE
FORNECEDORES/PRESTADORES

Artigo 20. E inexigivel o procedimento de escolha, quando houver inviabilidade fatica

ou juridica de competicdo, em especial:

I. para a compra de materiais, equipamentos ou géneros que possam ser fornecidos
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada a preferéncia de
marca;
Il. para a contratagc&o de servigos técnicos a seguir enumerados, exemplificadamente,
de natureza singular, com profissionais ou empresas de notdria especializagao:

a. estudos técnicos ou executivos;
pareceres, pericias e avaliagbes em geral;
consultorias técnicas

contabilidade e auditorias;

® o0 T

servigcos advocaticios

f. assessoria de imprensa.
lll.para a obtencdo de licenciamento de uso de software com o detentor de sua
titularidade autoral, sem distribuidores, representantes comerciais, ou com um destes
na hipotese de exclusividade, comprovada esta por documento habil;
IV.para a compra ou locagdo de imovel destinado ao servico do IPCEP, cujas

caracteristicas de instalagao ou localizagdo condicionem a sua escolha; e
Paragrafo Primeiro: Considera-se de notoria especializagdo o profissional ou empresa

cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,

estudos, experiéncias, publicagbes, organizagédo, aparelhamento, equipe técnica, ou de
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outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que seu trabalho é o

mais adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

Paragrafo Segundo: Considera-se como produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo aquele que seja o unico a explorar, legalmente, a atividade no local da

contratacao, ou no territério nacional.
DA ALIENAGAO BENS MOVEIS E IMOVEIS

Artigo 21. Os bens moéveis e imoveis pertencentes a qualquer ente Publico cedidos ao
IPCEP ou adquiridos com recursos publicos pelo IPCEP sao inalienaveis, poderao apenas
serem alienados de acordo com o0 que estiver estabelecido no contrato de gestéo, caso
haja previsdo para tal e/ou com autorizagdo expressa do ente Publico Contratante
devidamente justificado.

Artigo 22. A alienagdo de bens adquiridos pelo IPCEP através de recursos proprios
nao oriundos de contrato de gestdo e/ou parcerias, podera ser feito desde que com a
autorizacdo da Assembléia Geral do IPCEP, mediante parecer objetivo e claro da
Presidéncia do IPCEP.

DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 23. O IPCEP quando da aquisi¢do de bens ou contratagdo de servigos, podera
subdividir a quantidade total do item em lotes ou prazo de entrega, de acordo com o
cronograma necessario, sempre que comprovado técnica e economicamente viavel, de
forma a possibilitar maior competitividade, observado, neste caso, dentre outros, a
quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestagédo dos servigos.

Paragrafo Unico: No caso de servicos, a subdivisdo se dara em fungdo da unidade de

medida adotada para afericdo dos produtos e resultados esperados, e sera observada a
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demanda especifica solicitada por cada setor do IPCEP, assegurando-se o principio da

padronizagao.

Artigo 24. O IPCEP podera utilizar todos os recursos de tecnologia da informagéao
disponiveis para a operacionalizagdo dos procedimentos constantes neste Regulamento
de Compras, inclusive, se for o caso, contratar plataforma eletrbnica de compras

especializada com notério reconhecimento no mercado.

Artigo 25.  Fica deliberado que o IPCEP podera, mediante deciséo interna, revogar o
procedimento de escolha a qualquer tempo, antes da formalizacdo do respectivo contrato,
para atender a razbes de conveniéncia, bem como anular o procedimento, se constatada
irregularidade ou ilegalidade, sem que disso resulte, para os participantes, direito a

reclamacgao ou indenizag&o a qualquer titulo.

Artigo 26. A disciplina estabelecida neste Regulamento podera, em casos de omisséo,
ser complementada quanto aos seus aspectos por decisao fundamentada do Conselho de
Administracdo, bem como podera também regulamentar itens necessarios ao

cumprimento deste Regulamento.

Artigo 27. O presente Regulamento entrard& em vigor a partir da data da sua

publicacio.
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